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PERCORSO DI FORMAZIONE SULLA TRANSIZIONE DIGITALE
CERTIFICAZIONE ICDL BASE
A.s. 2024/2025

Percorso ICDL BASE_ Rivolto a tutto il personale scolastico
ATTIVITA: 1302-ATT-945-E-1

DATA Orario PROGRAMMA
Martedi Introduzione al corso;
14:30 - 16:30 | Modulo 1 - Computer Essentials (concetti di base del computer): Computer
15/10/2024 . o . . . .
e dispositivi; Desktop, icone, impostazioni; Testi e stampe;
Giovedi 14:30 — 16:30 Modulo 1 - Computer Essentials (concetti di base del computer): Gestione
31/10/2024 ) ) di file; Reti; Sicurezza e benessere; Verifica finale del modulo.
. Modulo 2 — Online Essentials (concetti fondamentali della rete): Concetti di
Martedi . . . L .
14:30 - 16:30 | navigazione in rete; Sicurezza; Navigazione nel web; Raccogliere
05/11/2024 ) .
informazioni nel web.
Martedi 14:30 — 16:30 Modulo 2 - Online Essentials (concetti fondamentali della rete): Concetti di
12/11/2024 ) ) comunicazione; Posta elettronica; Verifica finale del modulo.
Giovedi 14:30 — 16:30 Modulo 3 — Word processing (elaborazione testi): Utilizzo dell’applicazione;
14/11/2024 ) ) Creazione ed editing di base di un documento; Formattazione.
. Modulo 3 — Word processing (elaborazione testi): Gli oggetti; La stampa
Martedi . . . ) e g
14:30 - 16:30 | unione; Preparazione della stampa e stampa di documenti; Verifica finale
19/11/2024
del modulo.
Venerdi 14:30 — 16:30 Modulo 4 — Spreadsheet (foglio elettronico): Concetti generali; Celle; fogli
06/12/2024 ) ) di lavoro;
. Modulo 4 — Spreadsheet (foglio elettronico): Formule e funzioni;
Martedi . . . —
14:30 - 17:30 | Formattazione; grafici; preparazione della stampa; Verifica finale del
10/12/2024
modulo.
Mercoledi 14:30 - 17:30 | Laboratorio finale e verifiche sui moduli svolti
18/12/2024 ' ' )

Le date potranno subire qualche modifica per imprevisti impegni del docente esperto.

Il Dirigente Scolastico

Saverio Molinaro

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
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